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CARRELLI DI RICARICA (AULE GIALLE - FABULA)
- utilizzo curricolare (mattino)

- utilizzo extracurricolare (pomeridiano)

CUFFIE (armadi delle AULE VERDI - RATIO)

SCAFFALI CLASSROOMS

ARMADI ROBOLAB, METALAB, OFFICINA MULTIMEDIALE, AULA MAGNA



CARRELLI DI RICARICA (presenti nelle AULE GIALLE - FABULA)

Utilizzo in orario mattutino:

| docenti che intendano utilizzare con la propria classe i chromebook o i tablet presenti
nei carrelli di ricarica delle aule gialle sono tenuti a:

1.

2.

consultare le disponibilita dei carrelli in Area riservata - Prenotazione Aule >
Carrelli

prenotare in anticipo giorno e ora di utilizzo - di persona o tramite mail - presso gli
assistenti tecnici. La procedura € la stessa che si utilizza per la prenotazione di ogni
laboratorio dell’istituto

al termine dell’attivita incaricare alcuni studenti di riportare i dispositivi nel carrello
e di collegarli uno a uno al cavo di ricarica, in modo che siano pronti per il prelievo
successivo. Tale operazione deve essere svolta nel cambio d’ora o nell’intervallo, in
modo da non arrecare disturbo alla lezione in corso nell’aula gialla.

Precisazioni

se si utilizzano i dispositivi quando la propria classe & nell’aula gialla sara
sufficiente estrarli dal carrello

se si utilizzano i dispositivi in un’aula differente da quella gialla & necessario che
il docente incarichi alcuni studenti di prelevare tablet/chromebook per l'intera classe
nell'intervallo o nel cambio d’ora precedente, in modo da non arrecare disturbo alla
lezione svolta dalla classe che si trova nell’aula gialla

la responsabilita della restituzione di tutti i dispositivi € del docente che |i ha
utilizzati con la classe

i carrelli saranno aperti a inizio mattina da un tecnico o da un suo delegato ogni
qual volta siano presenti prenotazioni nella giornata. Nel caso in cui i carrelli non
fossero ancora stati aperti, sara necessario prelevare la chiave presso la bacheca
presente al banco dei collaboratori del piano terra, compilando e firmando
I'apposito registro.

Utilizzo in orario pomeridiano:

| docenti che intendano utilizzare con la propria classe o con un gruppo di studenti i
chromebook o i tablet presenti nei carrelli di ricarica delle aule gialle sono tenuti a:

1.

2.

consultare le disponibilita dei carrelli in Area riservata — Prenotazione Aule >
Carrelli

prenotare in anticipo giorno e ora di utilizzo - di persona o tramite mail - presso gli
assistenti tecnici

prelevare la chiave del carrello desiderato presso la bacheca presente al banco dei
collaboratori del piano terra, compilando e firmando I'apposito registro

riporre tutti i dispositivi nel carrello collegandoli uno a uno ai cavi di ricarica al
termine dell’attivita

chiudere a chiave il carrello e riportare tale chiave nella bacheca del piano terra,
firmando il registro per avvenuta restituzione.



CUFFIE (presenti negli armadi delle AULE VERDI - RATIO)

Le cuffie sono raccolte in scatole da 20-25 pezzi negli armadi delle aule verdi vicine
alle Classrooms gialle in cui dovrebbero essere usate. | docenti o gli esperti esterni
che desiderino far usare le cuffie agli studenti sono tenuti a:

1. prelevare la chiave dellarmadio dell’aula verde presso la bacheca presente al
banco dei collaboratori del piano terra, compilando e firmando I'apposito registro

2. ritirare la scatola contenente le cuffie avendo cura di richiudere a chiave I'armadio;
tale operazione sara possibilmente effettuata nell’intervallo o nel cambio d’ora
precedente, in modo da non arrecare disturbo alla lezione svolta dalla classe che si
trova nell’aula verde

3. rimettere la scatola nellarmadio al termine dell’attivita e chiuderlo a chiave
utilizzando possibilmente il cambio d’ora o l'intervallo

4. riportare la chiave nella bacheca del piano terra, firmando il registro per avvenuta
restituzione.

ARMADI AULE VERDI - RATIO

Chi avesse bisogno di accedere al materiale contenuto negli armadi delle aule verdi
potra prelevare la chiave presso la bacheca presente al banco dei collaboratori del
piano terra, compilando e firmando I'apposito registro e, al termine dell’attivita, dopo
aver riposto il materiale e chiuso a chiave 'armadio, riportera la chiave nella bacheca
del piano terra, firmando il registro per avvenuta restituzione.

Se il materiale dovesse essere usato in un’aula diversa da quella verde si prega di
prelevare quanto necessario nell’intervallo o nel cambio d’ora precedente, in modo da
non arrecare disturbo alla lezione svolta dalla classe che si trova nell’aula verde.

SCAFFALI CLASSROOMS

| volumi appartenenti alla biblioteca d'istituto e collocati nelle aule gialle, azzurre e lilla
(Fabula, Eidos, Logos) possono essere utilizzati in orario curricolare, ma non spostati
in altre aule. L'elenco dei volumi presenti in ogni aula & affisso sul fianco dello
scaffale.

Ad eccezione di vocabolari, cataloghi d'arte e simili, i volumi possono anche essere
presi in prestito, previa registrazione a catalogo a cura di un docente.

| docenti che desiderano essere abilitati alla registrazione dei prestiti possono
rivolgersi alla professoressa Cerrato in biblioteca per ottenere le credenziali.

ARMADI ROBOLAB, METALAB, OFFICINA MULTIMEDIALE, AULA MAGNA

Chi avesse bisogno di accedere al materiale contenuto negli armadi dei suddetti
laboratori potra prelevare la chiave presso la bacheca presente al banco dei
collaboratori del piano terra, compilando e firmando I'apposito registro e, al termine
dell’'attivita, dopo aver riposto il materiale e chiuso a chiave I'armadio, riportera la
chiave nella bacheca del piano terra, firmando il registro per avvenuta restituzione.

Su un apposito registro contenuto nell’armadio dovranno essere annotati i materiali
utilizzati.

Per eventuali altre precisazioni (in particolare per le prenotazioni e per i registri
specifici da compilare) si imanda ai regolamenti dei rispettivi laboratori.



